
o(a) Sr(a).

Identificação obrigatória do servidor solicitante

Termo de Encerramento de Documento

PROCESSO Nº.:

Certificamos   que   conforme   solicitação   em   folha   Nº.:

solicitou o encerramento do processo, sendo então enviado ao

arquivo para que se inicie a contagem do prazo de temporalidade

do presente documento.

São Caetano do Sul,
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Identificação obrigatória do servidor solicitante

Art. 89 A reativação consiste na retomada da tramitação de um documento encerrado, para acolher 

novas instruções, manifestações ou decisões, quando surgirem novos fatos ou documentos. 

Art. 90 A reativação de um documento deverá ser realizada pela seção de Protocolo e Arquivo por 

interesse da Administração ou a pedido do interessado, mediante análise prévia e determinação de 

autoridade competente. 

Parágrafo único. A reativação deve ser formalizada conforme (ANEXO XII TERMO DE REATIVAÇÃO), 

inserido após a última folha do documento e devidamente numerado.

São Caetano do Sul,

PROCESSO ENCERRADO

Faço constar que conforme legislação em vigor, procedido  o 

encerramento do processo nenhum documento poderá se 

juntado sem que antes ocorra a REATIVAÇÃO DO 

DOCUMENTO, conforme previsto no Decreto 11456/2019, 

Capítulo XIV - da Reativação de Documento
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